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IIPABUJIA
MOCTAHOBKH Ha y4eT, NpreMa (3a4ucjieHHs) BOCMHTAHHUKOB
MYHHLMIIAJBLHOTO 0I01KEeTHOI0 0MKOJbHOI0 00pa3oBaTe/ibHOIO0
yupexaenus «/lerckmii cax koMOMHUpoBaHHOro Buaa Ne 14
«Coanbimiko» ropoaa Canaupa»
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2020




1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила постановки на учет, приема (зачисления), перевода и отчисления воспитанников муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированного вида № 14 «Солнышко» города Салаира» (далее – Правила) приняты в соответствии с:

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 - ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Приказом Министерством образования и науки РФ от 30.08.2013 №1014 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования;
- Приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014 №293 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
- Приказом Министерства просвещения РФ от 21 января 2019 № 33 « О внесении  изменений в порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 08.04.2014  № 293»;
- Приказом Министерства образования и науки РФ от 28.12.2015 №1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации в другие»;
- Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций, утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача РФ № 26 от 15.05.2013 (СанПиН 2.4.1.3049-13);
- Административным регламентом Управления образования администрации Гурьевского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» от 19.06.2019 №525;
- Постановлением администрации Гурьевского муниципального района «О закреплении дошкольных образовательных организации за территориями Гурьевского муниципального района»;
- Уставом МБДОУ «Детский сад № 14 «Солнышко» (далее - Учреждение).
1.2. Настоящие Правила определяют порядок приема граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в Учреждение.

1.3. Правила приняты с целью обеспечения реализации прав всех граждан на общедоступное, бесплатное дошкольное образование.

2. Постановка на учет в Учреждение
2.1. Постановка детей на учет для зачисления в Учреждение ведется автоматически электронной базой АИС «ДОУ», в соответствии с календарной последовательностью подачи документов в электронной форме.

2.2. Срок регистрации заявления зависит от выбранного заявителем способа подачи заявления:
а) при личном обращении заявителя в Учреждение, заявление регистрируется немедленно, в присутствии заявителя при отсутствии оснований для отказа в приеме документов;

б) при самостоятельной подаче заявления в электронной форме через базу данных АИС «ДОУ» поступившее в Учреждение заявление регистрируется не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента его поступления. Заведующий или ответственный специалист Учреждения подтверждает либо отклоняет регистрацию заявления посредством соответствующей электронной команды в электронной базе АИС «ДОУ»;
в) путем обращения в МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Гурьевском муниципальном районе».

2.3. Датой постановки ребенка на учет будет считаться дата подтверждения Учреждением регистрации заявления.

2.4. Необходимые документы, предъявляемые заявителем для приема заявления и постановки детей на учет:

- заявление о постановке ребенка на учет для зачисления в Учреждение; 
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя), подавшего заявление;
- свидетельство о рождении ребенка (оригинал и копия в одном экземпляре);

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (оригинал и копия в одном экземпляре).
Для удостоверения личности гражданин РФ предъявляет паспорт гражданина РФ, иностранный гражданин либо лицо без гражданства предъявляет документ, удостоверяющий законность его пребывания на территории РФ, выданный в соответствии с действующим законодательством.
2.5. Заявление должно содержать следующую информацию:

- наименование Учреждения, в которое обращается заявитель;
- фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей);
- фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) ребенка;

- дата и место рождения ребенка;

- адрес регистрации и фактического проживания ребенка и его родителей (законных представителей);

- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;

- личная подпись заявителя и дата.
2.6. Для подтверждения преимущественного (льготного) права на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в Учреждение (при наличии льгот) родитель (законный представитель) имеет право предоставить документы, подтверждающие преимущественное (льготное) право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка (оригинал и копия в одном экземпляре).

При непредставлении указанных документов ребенок ставится на учет на общих основаниях.

2.7. Для удобства заявителей образец заявления в электронной форме размещается на официальном сайте Учреждения в информационной сети «Интернет».

2.8. Учреждение не вправе требовать от заявителя предоставления документов и информации, не перечисленных в пунктах 2.4.-2.6. настоящих Правил.

2.9. Основания для отказа в приеме документов:

- отсутствие необходимых документов, перечисленных в пункте 2.4. настоящих Правил;

- отсутствие в заявлении необходимых сведений, перечисленных в пункте 2.5 настоящих Правил;

- наличие исправлений, подчисток, противоречий в предоставленных документах;

- не поддающийся прочтению текст заявления и (или) приложения к заявлению (в бумажной или электронной форме).

2.10. При личной подаче заявления в момент обращения в письменном виде заведующий или ответственный специалист Учреждения информирует заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов и возвращает заявление с документами для устранения выявленных оснований для отказа.

2.11. При подаче заявления в электронной форме заведующий или ответственный специалист в срок не более 3 (трех) рабочих дней с даты поступления заявления информирует заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов по адресу электронной почты указанному заявителю.

Отказ в приеме документов не препятствует повторной подаче документов, после устранения выявленных оснований для отказа.

3. Комплектование Учреждения воспитанниками
3.1. В Учреждение принимаются дети в возрасте с 1,5 лет. Получение дошкольного образования, а также осуществления присмотра и ухода за воспитанниками в Учреждении осуществляется до достижения воспитанниками возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.

3.2. Формирование списков воспитанников нового приема производится из числа детей, стоящих на очереди в электронной базе данных АИС «ДОУ» в сроки с 1 июня по 30 июня ежегодно:

- имеющих право на внеочередное зачисление ребенка в Учреждение;
- имеющих право на первоочередное зачисление ребенка в Учреждение;
- проживающих на территории, за которой муниципальным правовым актом закреплено Учреждение, при появлении мест в течение года проводится доукомплектование Учреждения в соответствии с установленными нормативами.

Родители (законные представители), иностранные граждане и лица без гражданства в РФ, дети которых получили место в Учреждении, уведомляются об этом заведующим Учреждением. Форма уведомления может быть устная, письменная (в том числе электронная) с указанием срока явки в Учреждение.

3.3. Родители (законные представители), дети которых имеют право на прием в Учреждении в соответствии с данными АИС «ДОУ», уведомляются об этом руководителем Учреждения в устной, письменной или электронной форме.

3.4. Если в течение месяца с момента отправки уведомления родитель (законный представитель) не обратился в Учреждение с заявлением о приеме ребенка в Учреждение, место в Учреждении предлагается ребенку, номер очереди которого следующими в базе данных АИС «ДОУ».

В случае отказа родителей (законных представителей) занять предложенное место в текущем году или не поступления ребенка в Учреждении по медицинским показаниям, за родителями остается право восстановления ребенка на очереди по письменному заявлению на имя заведующего Учреждением без гарантии предоставления места в следующем году. 

3.5. Комплектование групп производится по одновозрастному и разновозрастному принципам с учетом действующего законодательства и утверждается соответствующим приказом заведующего. Количество групп в Учреждении определяется исходя из их наполняемости.

3.6. Наполняемость групп в Учреждении устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

4. Прием (зачисление) в Учреждение
4.1. Вступительные испытания любого вида при приеме (зачислении) в Учреждение, а также при переводе воспитанников в другую возрастную группу не допускаются.

4.2. Срок зачисления ребенка в Учреждение зависит от наличия в нем свободных мест и очередности постановки ребенка на учет в электронной базе данных АИС «ДОУ». Отсутствие свободных мест определяется как укомплектованность групп в соответствии с наполняемостью, установленной в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.3. Прием (зачисление) детей в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

4.4. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
- дата и место рождения ребенка;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);
- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;

- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка.

4.5. Форма заявления размещается на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет.  
4.6. Прием детей, впервые поступающих в Учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.

4.7. Для приема в Учреждение:

- родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

- родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

4.8. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание на территории Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

4.9. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка.

4.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

4.11. Требование представления иных документов для приема детей в образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об образовании, не допускается.

4.12. Учреждение знакомит родителей (законных представителей) со следующими документами:

- свидетельством о государственной регистрации;

- Уставом Учреждения;
- Правилами внутреннего распорядка;
- лицензией на осуществление образовательной деятельности;

- образовательной программой дошкольного образования, реализуемой Учреждением;

- настоящими Правилами.
4.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом Учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

4.14. Дети родителей (законных представителей), которые не представили необходимые для приема документы, остаются в числе очередников, нуждающихся в предоставлении места в Учреждение, и получают место при его наличии.

4.15. В случае отсутствия свободных мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса об его устройстве в другое дошкольное образовательное учреждение обращаются непосредственно в Управление образования администрации Гурьевского муниципального района.

4.16. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии в нем свободных мест.

4.17. Вне очереди в Учреждение принимаются:

а) дети прокуроров, в соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

б) дети сотрудников следственного комитета в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2010 № 403-ФЗ «О следственном комитете Российской Федерации»;

в) дети судей в соответствии с Законом Российской Федерации от 26.02.1992                    № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

г) дети граждан РФ, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

д) дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа лиц, указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам Федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

е) дети других категорий граждан, имеющих право на предоставление мест в Учреждении во внеочередном порядке в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами и нормативными правовыми актами субъекта РФ.
4.18. В первую очередь в Учреждение принимаются дети следующих категорий граждан:

а) дети из многодетных семей (семей, имеющих в своем составе 3-х и более детей в возрасте до 18 лет, в том числе усыновленных и приемных), в соответствии с Указом Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах социальной поддержки многодетных семей»;

б) дети военнослужащих по месту жительства их семей (кроме указанных в п.п. «д» п.3.18 настоящих Правил) в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

в) дети-инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом, в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

г) дети сотрудника полиции, дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи со службой в полиции, дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, категорий, перечисленных в настоящем пункте, в соответствии с Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;

д) приемные дети из приемных семей, имеющих 3-х и более детей, включая родных и приемных в возрасте до 18 лет, в соответствии Законом Кемеровской области от 14.12.2010 № 124-ОЗ «О некоторых вопросах в сфере опеки и попечительства несовершеннолетних»;

е) дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, органов контроля за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органов РФ, в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ»;

ж) дети других категорий граждан, имеющих право на предоставление места в Учреждении в первоочередном порядке в соответствии с федеральными нормативными правовыми актами и нормативными правовыми актами субъекта РФ.

4.19. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам дошкольного образования и начального общего образования в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются их братья и (или) сестры.

4.20. В случае отсутствия свободных мест в Учреждениях на день поступления заявления от родителя (законного представителя) ребенка, имеющего право на зачисление в Учреждение в первоочередном порядке, места предоставляются по мере их появления. 
Свободными являются места в группах, не укомплектованных в соответствии с наполняемостью, установленной действующим законодательством.

4.21. Прием (зачисление) в Учреждение осуществляется в порядке очередности и оформляется приказом заведующего Учреждением. С момента подписания приказа ребенок считается зачисленным в Учреждение.
4.22. Отношения между Учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее – договором), включающим в себя права, обязанности и ответственность сторон, возникающих в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в Учреждении, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в Учреждении.
4.23. Договор заключается в 2-х экземплярах с выдачей 1-го экземпляра договора родителю (законному представителю) воспитанника. Условия договора не могут противоречить Уставу Учреждения и настоящим Правилам. 
4.24. В случае отказа одной из сторон добровольно выполнить свои обязанности по договору, другая сторона вправе потребовать выполнить условия договора в судебном порядке.

4.25. Руководитель образовательной организации издает приказ о зачислении ребенка в образовательную организацию в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации. На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты приказа, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.

Приложение № 1
Заведующему МБДОУ 

«Детский сад № 14 «Солнышко»

_________________________________
от _______________________________
_________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на очередь моего ребёнка в МБДОУ «Детский сад № 14 «Солнышко» ____________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
Дата рождения «______» ___________________ 20 ___г

Адрес регистрации _______________________________________________________________ ________________________________________________________________________________

Адрес фактического проживания ___________________________________________________ ________________________________________________________________________________

Данные о родителях:

Ф.И.О. матери___________________________________________________________________

Контактный телефон: мобильный ___________________________________________________

домашний _____________________________ рабочий _________________________________

Адрес электронной почты _________________________________________________________

Ф.И.О. отца _____________________________________________________________________

Контактный телефон: мобильный ___________________________________________________

домашний __________________________ рабочий ____________________________________

Адрес электронной почты _________________________________________________________

Льготы _________________________________________________________________________
С лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом и другими  документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен(а) _______________________
Даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, передачу своих персональных данных и персональных данных ребенка в соответствии с законодательством Российской Федерации ___________________________
Дата подачи заявления: «_____» _________________ 20___ г.

____________________________                               ___________________________

                 ФИО заявителя                                                                                                             подпись заявителя
Приложение № 2

Заведующему МБДОУ 

«Детский сад № 14 «Солнышко» 
_______________________________
от _____________________________
_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   зачислить  в  __________________________ группу   МБДОУ   «Детский сад 
                                                                                              (указать название группы)
№ 14 «Солнышко» моего ребенка __________________________________________________    

                    (указать ФИО ребенка)

1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г. 
2. Место рождения ребенка: _______________________________________________________ 

3. Свидетельство о рождении ребенка: серия _______________ № _______________________ выдано__________________________________________________________________________ «______» _________________________ 20____г.
4. Адрес регистрации ребенка ______________________________________________________ 

5. Адрес проживания ребенка ______________________________________________________
Законные представители:

Мать ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________________
2. Контактный телефон, е-mail: _____________________________________________________

Отец ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________________
2. Контактный телефон, е-mail: _____________________________________________________

Иной законный представитель ребенка:

1. ФИО _________________________________________________________________________
2. Контактный телефон, е-mail: _____________________________________________________

В отдельных случаях предоставляется информация о лице, действующем от имени законного представителя ребенка на основании доверенности:

1. ФИО _________________________________________________________________________
2. Контактный телефон, е-mail: _____________________________________________________

Прошу организовать обучение на ______________________________языке для моего ребенка_________________________________________________________________________.

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, Уставом и другими  документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников ознакомлен(а) _______________________
Даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, передачу своих персональных данных и персональных данных ребенка в соответствии с законодательством Российской Федерации ___________________________
Дата подачи заявления: «_____» _________________ 20___ г.

____________________________                               ___________________________

                 ФИО заявителя                                                                                                             подпись заявителя
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